Anexa A.ID.2

FISA DISCIPLINEI

Denumirea disciplinei

Instrumente software pentru administratia publica

Codul disciplinei Al1202 Semestrul 2 Numarul de credite 5
Facultatea de Economie si 5 el
Facultatea Administrarea Afacerilor Numarul orelor pe semestru/activitati
Domeniul de licenta Stiinte administrative Total SI TC | AT | AA
Programul de studii de licenta 1,ID 135 111 4 4 16

Categoria formativa a disciplinei (fundamentala,
complementard, domeniu, specialitate)

Fundamentala

Tipul disciplinei (impusa, optionald, facultativa) Impusa

Discipline anterioare

Conditionate

Recomandate Tehnologii informationale pentru administratia publica

Obiectivele disciplinei

1. Cunoasterea principalelor instrumente software pentru AP;

2. Formarea de deprinderi si abilitati pentru exploatarea eficienta a
instrumentelor software pentru AP.

3. Crearea premiselor pentru obtinerea certificatului ECDL

COMPETENTE SPECIFICE ACUMULATE

COMPETENTE PROFESIONALE

C2.3 Utilizarea sistemelor de gestiune a bazelor de date si a programelor
specifice (3 credite)

C3.5 Evaluarea procedeelor si instrumentelor de prelucrare a informatiilor
necesare Intocmirii de rapoarte financiar-contabile si/sau fiscale (1 credit).

COMPETENTE TRANSVERSALE

CT3 Identificarea oportunitatilor de formare continua si valorificarea eficienta a
resurselor si tehnicilor de invatare (1 credit).

Continutulactivitatilor
(SI, AT, TC, AA)

1. Studiul individual prin materiale specifice ID
US 1 Notiuni de baza privind instrumentele software
US 2 Structuri de date si structuri de prelucrare
US 3 Programe de calcul tabelar (EXCEL)
US 4 Modelul relational
US 5 Sisteme de gestiune a bazelor de date (ACCESS)
US 6 Limbaje de interogare a bazelor de date (SQL)
2. Activitati tutoriale
AT 1 Programul de calul tabelar EXCEL
AT 2 Sistemul de gestiune a bazelor de date ACCESS
AT 3 Limbajul de interogare a bazelor de date SQL in Access
3. Teme de control

TC 1 Testare cunostinte US 1 si US 2- Notiuni de baza privind instrumentele
software si Structuri de date si structuri de prelucrare




TC 2 Testare cunostinte US 3 - Programe de calcul tabelar (EXCEL)
TC 3 Testare cunostinte US 4 - Modelul relational

4. Activitati asistate
Microsoft Excel 365

e Initiere in utilizarea programelor de calcul tabelar;
e Realizarea de grafice;

e (ategorii de functii;

e Simulari in programele de calcul tabelar;

e Baze de date Excel (functii, filtrari etc.).

Microsoft Access 365

e Prezentarea mediului de lucru Access;
e C(Crearea tabelelor din baza de date:
v’ Creare tabele, tipuri de date, definire chei primare, definire chei
straine, reguli de validare,
v’ Restrictii de integritate referentiala,
v" Modificare structura,
v' Populare tabele;
e Actualizarea si interogarea bazei de date:
v' Interogari tip selectie,
v’ Interogari tip actualizare,
v' Interogari tip stergere,
e Generatorul de rapoarte;
v’ Asistentul de rapoarte;
v Proiectantul de rapoarte;
v Raport simplu din doua tabele;
v" Raport cu gruparea inregistrarilor si subtotaluri.

Interogari tip SQL.

Forma de evaluare finald (E — examen, C — colocviu/test final, LP — lucréri practice) E

- evaluare finala (examen grila in sesiune) — minim nota 5.00 40%
Stabilirea notei finale - acti\(ité‘;i asistfat-e /laborator/lucrari practice/proiect etc. (proba practica 40%
(procente) in sesiune) — minim nota 5.00

-3 teste pe parcursul semestrului (media notelor) 20%

Pentru promovare, nota finala obtinuta prin aplicarea procentelor si
respectarea conditiilor minime ale notelor, enuntate mai sus, trebuie sa
fie min 5.00

Lista materialelor didactice
necesare (suport de curs,
ghid de studiu etc.)

Suportul de curs de pe platforma

Grama, A., Tugui, A., Fotache, M., Instrumente software pentru afaceri. Lucrari
practice si intrebari grild. Ghid pentru studentii din anul [, invatdmant la
distanta, Editura Sedcom Libris, lasi, 2011

Bibliografia recomandata

Airinei, D., Grama, A., Fotache, M., Tugui, A., Dumitriu, F., Georgescu M.,
Instrumente software pentru afaceri, Editura Sedcom Libris, Iasi, 2007

Airinei, D. (coord.) Instrumente software pentru afaceri. Aplicatii practice,
Editura Sedcom Libris, lasi, 2010

Coordonator de disciplina

Grad didactic, titlu, nume si prenume Semnatura

Prof. univ. dr. Pavaloaia Daniel

Legenda: SI — studiu individual, TC — teme de control, AT — activitati tutoriale, AA — activitati asistate




